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1. OBJETIVO:
Cumplir con los trámites legales referentes a permisos, concesiones, autorizaciones ambientales aplicables a la actividad económica de la ESE
2.  ALCANCE:

Se inicia con la recolección de la información para aportar los requisitos de la solicitud formal del trámite de permisos, concesiones y autorizaciones y culmina con el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el acto administrativo expedido por Corpocesar donde se otorga o se niega.
3. GLOSARIO:

Aguas subterráneas: es el agua que se encuentra o fluye debajo de la superficie terrestre, ocupa los poros de formaciones no consolidadas y las grietas o fisuras de la roca sólida. Se trata de agua que se infiltra en el terreno por las llamadas áreas de recarga, durante el ciclo hidrológico del agua. 
Concesión de aguas subterráneas: es el derecho al aprovechamiento limitado de las aguas que se otorga para las actividades o fines que pretendan desarrollar o estén ejecutado toda persona natural o jurídica, publica o privada para que haga una utilización eficiente del recurso, su preservación, disponibilidad, y aprovechamiento de acuerdo con las prioridades establecidas por la ley, pero nunca otorga el dominio sobre este recurso natural
Permiso de aprovechamiento de aprovechamiento de árboles aislados, podas, transplante o tala: autorización o permiso que las personas naturales o jurídicas, públicas o privadas requieren tramitar para aprovechar árboles aislados de bosque natural ubicado en terrenos de dominio publico o en predios de propiedad privada, que se encuentren caídos o muertos por causas naturales o que por razones de orden sanitario debidamente comprobadas requieren ser talados
Permiso de vertimientos: permiso que las personas naturales, jurídicas o investigadores extranjeros requiere tramitar para descargar una sustancia o elemento al agua o al suelo, generadas en los procesos productivos industriales, comerciales o en actividades domésticas
Poda: es la labor cultural silvícola, que consiste en cortar una porción aérea o radicular de los árboles o arbustos para mejorar su aspecto y desarrollo y mantener una forma deseada que permita adaptarlo al entorno, además de prevenirlo o controlarlo de la acción de plagas y enfermedades.
Sina: se define como el conjunto de orientaciones, normas, actividades, recursos, programas e instituciones que permiten la puesta en marcha de los principios generales ambientales contenidos en la constitución política de Colombia de 1991 y la ley 99 de 1993. El sina está integrado por el ministerio del medio ambiente, las corporaciones autónomas regionales, las entidades territoriales y los institutos de investigación adscritos y vinculados al ministerio. El consejo nacional ambiental tiene el propósito de asegurar la coordinación intersectorial en el ámbito público de las políticas, planes y programas en materia ambiental y de recursos naturales renovables.
Tala: es el corte transversal del fuste principal sin importar la altura a la que se ejecute, ni la capacidad de regeneración de la especie.
Transplante: trasladar una planta de un recipiente o de un lugar de donde esté sembrada a otro
Vertimiento: vertimiento líquido es cualquier descarga liquida hecha a un cuerpo de agua o a un alcantarillado. 
4. RESPONSABLES:
· Ingeniera Ambiental, Gerente, Tesorero
5. POLITICAS DE OPERACIÓN:

· La vigencia de los permisos, autorizaciones y concesiones.
· Responder a los requerimientos en el término estipulado o en su defecto solicitar prorroga
· El pago por diferentes conceptos de los permisos, autorizaciones y concesiones
· El permiso de vertimientos contendrá mecanismos para el monitoreo de las variables consideradas en la caracterización ambiental. Para los impactos más relevantes se establecerán indicadores que permitan evaluar la magnitud de las alteraciones que se producen como consecuencia del proyecto. Los aspectos básicos considerados serán: seguimiento de las condiciones iniciales, seguimiento de la calidad ambiental (cumplimiento de las normas ambientales) y seguimiento de los impactos ambientales. 
6. ACTIVIDADES A DESARROLLAR:
	PASO
	RESPONSABLE
	ACTIVIDAD 
	DESCRIPCION
	REGISTROS

	1
	· Ingeniera Ambiental
	Recolección de información
	Consiste en recolectar la información requerida en el Formulario único nacional de solicitud de concesión, permisos y autorizaciones para organizar un informe completo.
	· Informe

	2
	· Ingeniera Ambiental
	Radicar la  solicitud
	Se diligencia el formulario, anexando los soportes relacionados en el mismo y se radica para revisión en la corporación autónoma regional del cesar Corpocesar.
	· Formulario único nacional de solicitud 
· Informe

	3
	· Ingeniera Ambiental
	Recepción de requerimientos y factura
	Se recibe solicitud de requerimientos faltantes o complementarios, el auto de inicio del trámite y la factura con el valor para la publicación en el boletín oficial de Corpocesar, y costo de evaluación cuando lo amerite 
	· Notificación

· Factura

	4
	· Tesorero

· Ingeniera Ambiental
	Pago de la factura
	Se cancela el valor de la factura en la cuenta destinada para tal fin y se remite comprobante de pago a Corpocesar
	· Factura

	5
	· Ingeniera Ambiental
	Atender visita técnica
	Se programa visita con Corpocesar para evolución de la información enviada en la solicitud
	· Acta de visita

	6
	· Gerente
	Notificación acto administrativo decisorio
	El Gerente se notifica del acto administrativo mediante el cual se le otorga o se le niega la concesión, permiso y/o autorización
	· Acto administrativo

	7
	· Gerente
	Presentar recurso de reposición
	Se presenta recurso de reposición en caso de negar la concesión, permiso y/o autorización
	· Recurso de reposición

	8
	· Gerente 

· Ingeniera Ambiental


	Cumplimiento de las obligaciones
	Una vez otorgado el respectivo permiso, concesión y/o autorización se deben cumplir con las obligaciones definidas en el acto administrativo donde se otorga o autoriza el permiso.
	· Informes

	9
	· Ingeniera Ambiental
	Renovación del permiso, autorización y concesión
	Se repite el procedimiento cumplido el termino normativo
	· Renovación 


7. DOCUMENTACION INTERNA:
· Informe

· Formulario único nacional de solicitud 
· Factura

· Acta de visita

· Acto administrativo expedidos por Corpocesar  mediante el cual se otorga o se niega la concesión, permiso y/o autorización
· Recurso de reposición 
· Informes
· Renovación
8. RIESGOS:

· Disponibilidad de recursos para la ejecución de los proyectos planteados

· Exceso del tiempo limite para aportar requerimiento solicitados para el trámite de la concesión, permiso y/o autorización

· Sanción por incumplimiento de las obligaciones pactadas en el acto administrativo donde se otorga la concesión, permiso y/o autorización.
· No otorgamiento del permiso, concesión y/o autorización.
9. PUNTOS DE CONTROL:
· Estricta vigilancia de los términos de plazo de los requerimientos para el trámite de la concesión, permiso y/o autorización o en su defecto solicitar prorroga.

· Estricto cumplimiento de las obligaciones pactadas en el acto administrativo donde se otorga la concesión, permiso o autorización

· Interponer recurso de reposición en caso de no estar de acuerdo con el no otorgamiento del permiso, concesión y/o autorización.

10. MARCO LEGAL:

· Decreto 1541 de 1978. 
· Resolución No. 250 de 1997. 
· Resolución No. 815 de 1997 
· Resolución No. 1195 de 2005.
· Ley 373 del 1997.  
· Decreto 1594 de 1984
· Decreto 3100 de 2003
· Decreto Ley
2811 de 1974
· Ley
99 de 1993 
· Decreto 1791 de 1996
· Ley 1021 de 2006
11. ANEXOS:
· Flujograma.
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